Kế hoạch công tác tuần 24
	Thứ, ngày
	Giờ
	Nội dung
	Chủ trì
	Địa điểm
	Ghi chú

	Thứ 3
[bookmark: _GoBack]Ngày 16/6
	08 giờ
	Hoàn thiện Qui chế học vụ TC Nghề ( Tp: Ông Đệ, Phó Hiệu trưởng + Trưởng, phó phòng TS - Đào tạo – GTVL+ Trưởng, phó phòng TC – HC- TH + B. Đào P. KT-KĐCL + Ô. Cảnh P. TTr&CTSV)
	Ông Đệ, Phó Hiệu trưởng
	Phòng khách 
	

	
	15giờ 
	Hoàn thiện Giáo trình Giáo dục định hướng năm học 2015-2016 (Tp: Ông Đệ, Phó Hiệu trưởng + Trưởng, phó phòng TS - Đào tạo – GTVL+ Trưởng, phó phòng TC – HC- TH + Ô. Cảnh P. TTr&CTSV)
	Ô. Đinh Văn Đệ, Phó Hiệu trưởng
	Phòng họp
	

	Thứ 4
Ngày 17/6
	08 giờ
	Hoàn thiện Qui định về công tác giáo viên chủ nhiệm, cố vấn học tập, công tác giáo vụ toàn trường( Tp: Ông Đệ, Phó Hiệu trưởng + Trưởng, phó phòng TS - Đào tạo – GTVL + B. Đào P. KT-KĐCL + Ô. Cảnh P. TTr&CTSV)
	Ô. Đinh Văn Đệ, Phó Hiệu trưởng
	Phòng họp
	

	Thứ 5
Ngày 18/6
	08giờ
	Hoàn thiện môn học bổ sung Cao đẳng chuyên nghiệp, LT CĐCN, LTCĐN, TCCN(9+3) (TP: Ô. Đinh Văn Đệ, Phó Hiệu trưởng + Trưởng, Phó phòng Đào tạo +  Trưởng, Phó khoa)
	Ô. Đinh Văn Đệ, Phó Hiệu trưởng
	Phòng họp
	Phòng TS - Đào tạo – GTVL chuẩn bị

	
	14 giờ
	Xây dựng qui trình hướng dẫn tính khối lượng công tác năm học 2015 – 2016 gửi các khoa (Ông Đinh Văn Đệ, Phó Hiệu trưởng + P. Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm)
	Ô. Đinh Văn Đệ, Phó Hiệu trưởng
	
	Phòng TS - Đào tạo – GTVL chuẩn bị

	Thứ 6
Ngày 19/6
	14 giờ
	Xây dựng kế hoạch, dự kiến tiến độ đào tạo năm học 2015 – 2016 lần 2  (TP: Ô. Đinh Văn Đệ, Phó Hiệu trưởng + Trưởng phòng TS - Đào tạo – GTVL)
	Ô. Đinh Văn Đệ, Phó Hiệu trưởng
	Phòng họp
	Phòng TS - Đào tạo – GTVL chuẩn bị



